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 Al personale docente e non docente 

Alla bacheca ARGO SCUOLA NEXT  

Al sito web sez. ‘’Consigli di classe’’ 

https://www.icsanfrancescodipaola-me.edu.it/l-istituto/consigli-di-classe 

Agli Atti della Scuola 

E p.c. 

Alla DSGA 

Oggetto: Piano annuale delle attività collegiali a.s. 2024/25 

 

Si trasmette quanto in oggetto. 

 

 

ANNO SCOLASTICO 2024/2025 

CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 

 

 

 

La programmazione settimanale dei docenti del settore primaria è fissata tutti i martedì dalle ore 15.30 alle ore 17.30 e 

avverrà tramite applicativo Meet di Google workspace, ad eccezione delle seguenti date 24/09 – 15/10 – 19/11 – 10/12 – 

22/01 – 18/02 – 11/03 – 15/04 – 13/05 in cui la stessa si terrà in presenza presso la sede centrale dell’Istituto dalle 15.00 alle 

17.00. 

 

L’articolazione oraria di ciascun CDC sarà comunicata mediante circolare. Per esigenze di servizio le date possono essere 

suscettibili di variazioni. 

 

Vacanze natalizie Vacanze pasquali Festività nazionali/regionali 

23 dicembre 2024 –  

7 gennaio 2024 

17 aprile -  

22 aprile 2025 

Ognissanti  Venerdì 1. novembre 

Commemorazione dei defunti Sabato 2 novembre 

Liberazione  Venerdì 25 aprile 

Festa della Repubblica Lunedì 2 giugno 

Festa del Santo Patrono Martedì 3 giugno 

 

OTTOBRE 
CONSIGLI (vedi calendario dedicato) 

SETTORE ODG 

 

INFANZIA  

Giorno  
Fascia oraria 

di massima 
Sezioni  ✓ insediamento;  

✓ assunzione delibere collegiali;  

✓ programmazione iniziale unitaria;  

✓ piani di lavoro; 
Lunedì 14 16.30 17.30 

A/B/C/D 

/E/F/ 

PRIMARIA 

Giorno  Fascia oraria di massima 

✓ insediamento;  

✓ assunzione delibere collegiali;  

✓ programmazione iniziale unitaria;  

✓ piani di lavoro; 

Lunedì 14 

14.30 17.30 
Mercoledì 16 

 Giovedì 17 

SECONDARIA  

Giorno  Fascia oraria di massima 
✓ insediamento;  

✓ assunzione delibere collegiali;  

✓ programmazione iniziale unitaria;  

✓ piani di lavoro;  

Lunedì 14 

Corso A 
14.30 17.30 

Martedì 15 

Corso B 
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Mercoledì 16 

Corso C 

Giovedì 17 

Corso D/E 

 

TUTTI I SETTORI Dal 14 al 31 ottobre G.L.O. dedicati: Condivisione ed approvazione PEI 

 

 

ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GENITORI 

NEI CONSIGLI DI CLASSE - INTERCLASSE – INTERSEZIONE 

INFANZIA  

Giorno Fascia oraria Attività  Consiglio d’intersezione: un 

rappresentante dei genitori per ciascuna 

delle classi interessate eletto dai 

genitori degli alunni iscritti.  

Mercoledì 23 15.00-16.00 Assemblea  

Mercoledì 23 16.00-18.00 Votazioni 

PRIMARIA 

Giorno Fascia oraria Attività  Consiglio di interclasse: un 

rappresentante dei genitori per ciascuna 

delle classi interessate eletto dai 

genitori degli alunni iscritti. 

Mercoledì 23 15.00-16.00 Assemblea  

Mercoledì 23 16.00-18.00 Votazioni 

SECONDARIA  

Giorno Fascia oraria Attività  Consiglio di classe: 4 rappresentanti 

dei genitori per ciascuna delle classi 

interessate eletto dai genitori degli 

alunni iscritti 

Mercoledì 23 15.00-16.00 Assemblea  

Mercoledì 23 16.00-18.00 Votazioni 

 

NOVEMBRE 
CONSIGLI (vedi calendario dedicato) 

SETTORE ODG 

 

INFANZIA  

Giorno  Fascia oraria Sezioni  ✓ Verifica programmazione attività  

✓ Insediamento componente genitoriale 

✓ Pareri e proposte con componente genitori   
Lunedì 11 16.30 17.15 

A/B/C/D 

/E/F 

PRIMARIA 

Giorno  Fascia oraria di massima ✓ Verifica programmazione attività  

✓ Insediamento componente genitoriale 

✓ Pareri e proposte con componente genitori   

✓ (durata 45 minuti ca. con la componente genitoriale 

negli ultimi 15 minuti) 

Martedì 12 17.30 18.15 

SECONDARIA  

Giorno  Fascia oraria di massima 

✓ Verifica programmazione attività  

✓ Insediamento componente genitoriale 

✓ Pareri e proposte con componente genitori   

(durata 45 minuti ca. con la componente genitoriale negli ultimi 

15 minuti) 

Lunedì 11 

Corso A 

14.30 18.15 

Martedì 12 

Corso B 

Mercoledì 

13 

Corso C 

Giovedì 14 

Corso D/E 
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DICEMBRE 
CONSIGLI (vedi calendario dedicato) 

SETTORE ODG 

INFANZIA  

giorno  fascia oraria sezioni  
✓ Verifica programmazione attività  

✓ Pareri e proposte con componente genitori   lunedì 9 16.30 17.30 
A/B/C/D 

/E/F 

PRIMARIA 

Giorno  Fascia oraria di massima ✓ Andamento didattico-disciplinare della 

classe 

✓ Accordi orientativi sulla valutazione degli 

alunni per il primo quadrimestre 

Lunedì 9 

14.30 17.30 Mercoledì 11 

Giovedì 12 

SECONDARIA  

Giorno  Fascia oraria di massima 
✓ Andamento didattico-disciplinare della 

classe 

✓ Accordi orientativi sulla valutazione degli 

alunni per il primo quadrimestre 

Per le classi terze 

✓ Definizione e trascrizione dei consigli 

orientativi 

Lunedì 9 

Corso A 

14.30 17.30 

Martedì 10 

Corso B 

Mercoledì 11 

Corso C 

Giovedì 12 

Corso D/E 

 

 

COLLEGIO DOCENTI 

Dicembre Lunedì 16 
17.00-

18.00 
• Iscrizioni anno scolastico successivo: delibera 

• Comunicazioni del Dirigente 

 

TUTTI I SETTORI Dal 20 Gennaio al 07 Febbraio G.L.O. dedicati: Verifica Intermedia PEI 
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FEBBRAIO 
CONSIGLI (vedi calendario dedicato) 

SETTORE ODG 

INFANZIA  

Giorno  
Fascia oraria 

massima 
Sezioni  

✓ Verifica programmazione attività 
Lunedì 3 16.30 17.15 

A/B/C/D 

/E/F 

PRIMARIA 

Giorno  Fascia oraria massima 

✓ scrutini I quadrimestre 
Lunedì 3 

14.30 18.15 Mercoledì 5 

Giovedì 6 

SECONDARIA  

Giorno  Fascia oraria massima 

✓ scrutini I quadrimestre 

Lunedì 3 

Corso A 

15.00 18.15 

Martedì 4 

Corso B 

Mercoledì 5 

Corso C 

Giovedì 6 

Corso D/E 

 

 

MARZO 
CONSIGLI (vedi calendario dedicato) 

SETTORE ODG 

INFANZIA  

Giorno  
Fascia oraria 

massima 
Sezioni  

✓ Verifica programmazione attività 

✓ Pareri e proposte con componente genitori   
Martedì 4 16.30 17.15 

A/B/C/D 

/E/F 

PRIMARIA 

Giorno  Fascia oraria massima ✓ Verifica programmazione attività 

✓ Pareri e proposte con componente genitori   

(durata 45 minuti ca. con la componente genitoriale 

negli ultimi 15 minuti) 

Martedì 4 17.30 18.15 

SECONDARIA  

Giorno  Fascia oraria massima 

✓ Verifica programmazione attività 

✓ Pareri e proposte con componente genitori   

 
(durata 45 minuti c.a con la componente genitoriale negli ultimi 

15 minuti) 

 

Lunedì 3 

Corso A 

15.00 17.30 

Martedì 4 

Corso B 

Mercoledì 5 

Corso C 

Giovedì 6 

Corso D/E 
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APRILE 
CONSIGLI (vedi calendario dedicato) 

SETTORE ODG 

INFANZIA  

Giorno  
Fascia oraria 

massima 
Sezioni  

✓ Verifica programmazione attività 

 
Lunedì 7 16.30 17.30 

A/B/C/D 

/E/F 

PRIMARIA 

Giorno  Fascia oraria massima 

✓ Verifica programmazione attività 

 

Lunedì 7 

14.30 17.30 Mercoledì 9  

Giovedì 10 

SECONDARIA  

Giorno  Fascia oraria massima 

✓ Verifica programmazione attività 

Lunedì 7 

Corso A 

14.30 17.30 

Martedì 8 

Corso B 

Mercoledì 9 

Corso C 

Giovedì 10 

Corso D/E 

 

MAGGIO 
 

TUTTI I SETTORI Dal 19 Maggio al 30 Giugno 
G.L.O. dedicati: Verifica finale PEI/ eventuali 

PEI provvisori 

CONSIGLI (vedi calendario dedicato) 

SETTORE ODG 

INFANZIA  

Giorno  
Fascia oraria 

massima 
Sezioni  

✓ Verifica programmazione attività 

✓ Pareri e proposte con componente genitori   
Lunedì 5 16.30 17.15 

A/B/C/D 

/E/F 

PRIMARIA 

Giorno  Fascia oraria di massima ✓ Verifica programmazione attività  

✓ Adozioni libri di testo  

✓ Pareri e proposte con componente genitori   

(durata 45 minuti ca. con la componente genitoriale 

negli ultimi 15 minuti) 

Martedì 6 17.30 18.15 

SECONDARIA  

Giorno  Fascia oraria di massima 

✓ Verifica programmazione attività  

✓ Adozioni libri di testo  

✓ Pareri e proposte con componente genitori 
   

(durata 45 minuti ca. con la componente genitoriale negli ultimi 

15 minuti) 

 

Lunedì 5 

Corso A 

14.30 18.15 

Martedì 6 

Corso B 

Mercoledì 7 

Corso C 

Giovedì 8 

Corso D/E 

 

 

COLLEGIO DOCENTI 

Maggio Lunedì 12 17.00-18.00 
• Adozioni libri di testo: delibera 

• Comunicazioni del Dirigente 
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GIUGNO 

 

Adempimenti finali 

 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE E CLASSE (vedi calendario dedicato) 

SETTORE ODG 

INFANZIA 

Giorno  
Fascia oraria 

di massima 
Sezioni  

✓ Verifica programmazione attività 

✓ Pareri e proposte con componente genitori   
Lunedì 09 16.30 17.30 

A/B/C/D 

/E/F 

 

Giorno Fascia oraria Gruppo Impegno/ODG 

Venerdì  06/6 14.30/16.30 CDC III scuola secondaria 

Scrutini 

Lunedì  09/6 8.00/10.00 CDC V scuola primaria 

Lunedì 09/6 8.00/13.00 CDC I/II scuola secondaria 

Lunedì 09/6 14.30/18.00 CDC I/II scuola primaria 

Martedì  10/6 8.00/11.30 CDC IV/V scuola primaria 

 
Giorno Fascia oraria Gruppo Impegno/ODG 

Martedì  10/6 9.00 Scuola secondaria Riunione preliminare Esami di stato classi terze  

 

Giorno Fascia oraria Gruppo Impegno/ODG 

Lunedì  16/6 

9.00/11.00 

Docenti scuola 

secondaria 

1. Consegna dei seguenti 

documenti*: 
Ufficio riconsegna: 

Registri con i verbali 

CDC/altri verbali/relazioni 

singole e di classe 

iniziali/finali/ 
*Si precisa che le relazioni 

finali di classe vanno 

compilate in sede di scrutinio 

ed inserite nei registri dei 

verbali CDC 

(a cura dei coordinatori e/o 

referenti e/o docenti specializzati) 

Ass. amm.vo sig.ra Carla 

Contursi 

compiti in classe 

(suddivisi  per  I/II 

quadrimestre, disciplina, classe) 

(a cura di ciascun docente) Ass. 

amm.vo sig.ra Carla Contursi 

Martedì  17/6 
Docenti scuola     

primaria 

dichiarazione veridicità 
(a cura di ciascun docente) 

Ufficio di vice dirigenza 

riconsegna del PC/LIM previa 

cancellazione dati classe 

(a cura del coordinatore di classe) 

Direttore SGA  

2. sistemazione materiale 

didattico 

A cura del docente di ciascuna 

classe (cartelloni, cassetti, 
scaffali, armadi etc.) 

Martedì  17/6 11.00/12.00 

Referenti di 
progetto 

/attività - 

docenti di 

corso 

Consegna documentazione 

(monitoraggio PTOF) e 
relazione finale 

FF.SS area PTOF 

Direttore SGA  

Martedì  17/6 11.00/12.00 

Capi 

dipartimento 

FF.SS. 

Consegna piste di 

controllo (verbali) 
Ufficio di vice dirigenza 

mailto:meic86500v@istruzione.it
mailto:meic86500v@pec.istruzione.it
http://www.icsanfrancescodipaola-me.edu.it/


 

   

ISTITUTO COMPRENSIVO N. 14 “SAN FRANCESCO DI PAOLA” 

ISTITUTO A INDIRIZZO MUSICALE 

Via Olimpia n. 37 - Rione San Licandro - 98168 Messina - Tel. e Fax 090/40868  

Codice fiscale: 97062120833 - Codice univoco UFBIDR - Codice IPA istsc_meic86500v - Codice AUSA 0000333356 

PEO: meic86500v@istruzione.it  - PEC: meic86500v@pec.istruzione.it  

 http://www.icsanfrancescodipaola-me.edu.it      

 

 7 

 

REGISTRO ELETTRONICO 

Martedì  17/6 10.00/12.00 

Responsabili 

laboratori/ 

biblioteca 

3. consegna documentazione 

di verifica inventario 

materiale  settore 

primaria / secondaria 

Direttore SGA  

 

Giorno 
Fascia 

oraria 
Gruppo Impegno/ODG 

Giovedì 19/6 9.00/11.00 Dipartimenti 

• Analisi di fine anno delle situazioni programmatiche e didattiche. 

• Raccolta delle piste di lavoro ritenute più significative al fine di 

creare un centro di documentazione e ricerca didattica della Scuola 

(buone pratiche). 

• Proposte di progetti e / o attività da inserire nel PTOF. 

• Individuazione di azioni correttive finalizzate al miglioramento del 

servizio (proposte di organizzazione degli interventi di recupero; 

proposte di aggiornamento/formazione per i docenti, ecc.). 

 

Giorno Fascia oraria Gruppo Impegno/ODG 

Lunedì  30/6 Dalle 11.00 
Collegio 

unitario 

docenti 

• Relazioni FF.SS.: delibera 

• Verifica esiti scrutini ed esami stato 

• Verifica del programma annuale e proposte operative anno 

successivo 

• Saluto ai pensionati 

• Comunicazioni del DS: organico anno successivo 

Le riunioni in orario coincidente con la sessione degli esami di stato saranno svolte si terranno c/o corpo B, I piano, plesso 
centrale (settore scuola primaria) 

 

     
Il registro di classe elettronico, variamente articolato nelle aree “registro”, “promemoria per classe”, “annotazioni”, 

“prospetto voti”, “note disciplinari” nonché nelle relative sotto aree, dovrà risultare debitamente compilato entro la data degli 

scrutini precedentemente calendarizzati. Dovrà essere consegnata ai coll. della dirigenza la “dichiarazione di veridicità R.E.” 

reperibile in area riservata docenti. 

 

 

PUBBLICAZIONE ESITI  

SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA I GRADO 
 

Settore Giorno Fascia oraria Attività 

PRIMARIA Lunedì 23/06 Dalle 11.00 Pubblicazione esiti 

SECONDARIA Lunedì 09/06  Dalle 11.00 Classi terze 

Pubblicazione esiti 

Venerdì 

20/06 

Dalle 11.00 Classi prime e seconde 

Pubblicazione esiti 

 

Tutti i Docenti a Tempo Indeterminato e a Tempo Determinato fino al 31.08. sono tenuti a presentare la domanda di ferie e festività 

soppresse entro il 30.06; si ricorda che i dipendenti che siano almeno al IV anno di servizio annuale hanno diritto n. 32 giorni di 

ferie annuali (n.30 per coloro che non abbiano raggiunto tale anzianità) e n.4 festività soppresse in rapporto al servizio prestato.  
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Le ferie vengono concesse dal giorno 01.07 al giorno 31.08 e entro questa data devono ritenersi esaurite per tutti i docenti. La 

domanda di ferie dovrà essere presentata direttamente all’Ufficio Personale utilizzando il modello codificato e in caso di mancata 

compilazione, si provvederà d’ufficio alla determinazione dei periodi utili. 

  

Si ricorda inoltre che il personale non utilizzato nelle operazioni d’esame di licenza media deve rimanere a disposizione della 

scuola sede di servizio fino al 30.06 assicurando comunque la presenza in servizio i giorni delle prove scritte secondo quanto 

prescritto dalla normativa vigente. 

 

 

F.TO IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Renata Greco 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ex art. 3, comma 2, D.lgs 39/93  
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